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1. Vyhlaseni vyzev v ramci prioritni osy 1

Dne 18. dubna 2011 byly Kralovéhradeckym krajem vyhlaseny vyzvy k predkladani projektovych
zadosti do oblasti podpory 1.1, 1.2 a 1.3 Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
(OP VK).

Podminky vyzev jsou ke staieni na http://www.kr-kralovehradecky.cz/cz/kraj-volene-

organy/evropska-unie-ehp/eu-granty-op-vk/eu-vyzvy/*kopie-1:-vyhlaseni-4--vyzvy---prioritni-osa-1-

42465/.

Vyhlaseni 3. kolové vyzvy OP VK, oblast podpory 3.2 Podpora nabidky dalSiho vzdélavani, je
planovano na 6. ¢ervna 2011 s datem ukonceni 29. 7. 2011.

2. Elektronicka monitorovaci zprava

Povinnost vypliovat a odevzddvat elektronickou monitorovaci zpravu vznika vsem prijemctm, ktefi
v soucasnosti predkladaji papirovou verzi monitorovaci zpravy, az od 1. 1. 2012.

Prislusny projektovy manazer bude své pfijemce o prechodu na el. MZ v¢as informovat. V pfipadé
zajmu bude usporadano skoleni prijemcl pro vypliiovani elektronické MZ.

Pokud se pfijemce sam rozhodne prejit na elektronickou MZ pred 1. 1. 2012, je nutné kontaktovat
prislusného projektového manaiera, ktery mu poskytne aktualni informace ohledné vypliovani
MZ vcetné priloh.

3. Podstatné zmény rozpoctu

Do Ptirucky pro prijemce, verze 4, byla do kapitoly 5.5 nové vloZena véta upravujici podobu
podstatné zmény rozpoctu.

,Pri podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohledriuji pouze polozky, u kterych se
provddi podstatnd zména a ddle polozky, které s podstatnou zménou souviseji a byly jiZ ovlivnéné
nepodstatnou zménou. Zmény provedené pfijemcem u ostatnich poloZek v rdmci nepodstatnych
zmén, se v novém platném rozpoctu nezohledriuji.“

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze pfijemce v Zadosti o podstatnou zménu uvede pouze ty zmény polozek
rozpoctu (navyseni/ponizeni), které souvisi s danou podstatnou zménou. Ostatni zmény na polozkach
rozpoctu, které se uskutecnily v pribéhu realizace projektu v rdmci nepodstatnych zmén, zlstanou
zachovany. Pro lepsi prehlednost mUze prijemce pfiloZit prepracovany rozpocet projektu (pfiloha ¢. 9
monitorovaci zpravy) véetné tabulky k prepracovanému rozpoctu.

Ddle je nutné, aby pfijemce od data predlozeni Zadosti o podstatnou zménu k datu podpisu
dodatku ke smlouvé, neprovadél zadné dalsSi presuny na polozkach rozpoctu, kterych se tato
podstatna zména dotyka!!!

Dédle upozoriiujeme, Ze v pfipadé navyseni i sniZeni poloZek kfizového financovani u projektd
aplikujici neptfimé naklady se vidy jednd o podstatnou zménu rozpoctu a tato zména nejprve podléha
schvaleni poskytovatelem dotace.

4. Zadost o platbu

Pribéziné Zadosti o platbu mize prijemce predkladat maximdlné do vySe obdriené zalohové
platby!!!
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Vsechny vydaje vidy musi byt proplaceny pop¥. refundovany z projektového uctu. Tuto podminku
prijemce nemusi dodrzet pouze pfi zavérecném vyuctovani, kdy je povinen pouzit 10 % z celkovych
zpUsobilych vydaje z vlastnich zdrojd, tzv. zadriné.

Priklad:
Prijemce obdrzel zalohu ve vysi 100 000 K¢. V monitorovaném obdobi utratil:

a) 90000 K¢&. => Zadost o platbu (ZOP) mdze byt ve vysi 90 000 K¢&.

b) 120 000 K& (20 000 K¢ pfijemce zaplatil z vlastnich prostfedki). => ZOP miiZze byt pouze do
vy$e 100 000 K&. Zbyvajicich 20 000 K& bude souasti dalsi ZOP.

5. Metodicky dopis €. 17
Dne 8. dubna 2011 vstoupil v platnost Metodicky dopis €. 17, ktery upfesiiuje postup pfi dokladani

zpUsobilych vydajl projektu, ¢erpanych formou internich faktur.

Ke stazeni na http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodicky-dopis-c-17-upresneni-postupu-pri-
dokladani.

6. Dokladovani vydaju dle jednotlivych kapitol rozpoctu

V pfiloze €. 1 téchto informacnich listl je uveden zakladni prehled dokladovani vydaji rozdélenych
dle jednotlivych kapitol rozpoctu, které je nutné prikladat k Zadosti o platbu k prokazani zptsobilého
vydaje.

V pripadé potieby je poskytovatel dotace opravnén vyzvat pfijemce k doloZeni dalSich potfebnych
dokladu.

7. Audit grantovych projektu

U vsech projektl se schvalenym rozpoctem rovnym nebo vyssim 3 mil. K¢ je pfijemce povinen nechat
provést audit projektového uUcetnictvi autorizovanym auditorem. Vydaje na audit jsou uznatelnym
vydajem projektu. Pfijemce musi pfed planovanym ukonéenim projektu (zpravidla 6 mésicd) uzavfit
smlouvu s auditorem.

Zprava zexterniho auditu musi poskytnout ujisténi a informace predevsim o nasledujicich
skutecnostech:

e spravnosti a uplnosti zauctovani vsech vydajti vykazanych za auditované obdobi (kontroluje se
pfedevsim vedeni samostatného uctu, sprdvnost zauctovdni operaci, vedeni oddélené ucetni
evidence, vyporddani uroki na uctu);

e Ze vSechny vykazané zplisobilé vydaje byly ve stanoveném obdobi, tj. do pfedloZeni zavérecné
monitorovaci zpravy, uhrazeny v souladu s podminkami stanovenymi P¥iruckou pro pfijemce
financni podpory OP VK (ovérfuje se, Ze vydaje byly uskutecnény ve stanoveném obdobi v souladu
se Smlouvou o realizaci grantového projektu);

e zhodnoceni postupu pfi zadavani verejnych zakazek (hodnoti se, zda prijemce dodrzZel vsechny
zdvazné postupy pri zaddvdni verejnych zakdzek);
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ovéreni souladu vydaju s plathnym rozpoctem projektu (ovéruji se celkové vynaloZené vydaje pri
realizaci projektu vcetné kontroly podilu financovanych zpuisobilych vydaju v reZimu kfiZového
financovdni a kontroly, Ze vydaje byly vynaloZeny na financovdni grantového projektuy),

dalsi skutecnosti zjisténé pri auditorském Setfeni.

Dalsi informace jsou uvedené v Ptirucce pro prijemce, verze 4, str. 125.

Upozoriiujeme na skutec¢nost, ze audit nema kompetence k posuzovani zpusobilosti/uznatelnosti
vydaja!

8.

Udaje na prezenénich listinach

Na zakladé castych dotazll a s ohledem na to, Ze Pfirucka pro prijemce neurcuje povinné naleZitosti
prezencnich listin, doporucujeme, aby prezencni listiny obsahovaly predevsim tyto udaje:

- zavazné logolinky OP VK;

- Cislo a ndzev projektu;

- datum, misto a nazev konané akce;
- jméno a pfijmeni Ucastnika;

- podpis Ucastnika;

- souhlas ucastnika se zpracovanim udaju napt. ,,Svym podpisem stvrzujete ucast na vyse
uvedené akci a zdroveri souhlasite se sbérem, uchovdnim a zpracovdnim Vasich osobnich
udaji poradatelem.”;

- dalsi nalezitosti dle pozadavkl prijemce (napf. misto bydlisté, zaméstnavatel aj.).

V pfipadé vicedennich akci je nutné zajistit podpis Gcastnikti za kazdy den skoleni!

Pracovni vykazy

Clenové realizaénich tym@ musi do pracovnich vykaz( uvadét pouze ty €innosti, které se shoduiji
s jejich pracovni naplni uvedenou v pracovnich smlouvach/DPP/DPC uzavienych na realizaci
projektu.

Pocty vykazanych hodin musi odpovidat skutecnosti. Neni mozné, aby napf. projektovy
manazer vykazoval kazdy den 4 hodiny prace na projektu, jen proto, ze ma sjednan mésicni
uvazek 0,5. Ve skutecnosti vSak vétSinou tento projektovy manazer pracuje dle potreby (napf.
jeden den 8 hodin na projektu a dalsi den 0 hodin apod.).

V pracovnim vykazu musi byt podrobné popsany konkrétni c¢innosti daného pracovnika (napf.
pfiprava seminare pro cilovou skupinu, ktery se kond dne 1. 1. 2012 — pfiprava pozvanek,
prezencnich listin atd.). VZadném pripadé nestaCi obecné formulace typu: ,administrativni
prace” nebo ,vedeni projektu”.

Osoba ovérfujici svym podpisem vykaz prace musi byt odliSna od osoby, pro kterou je vykaz
prace dokladan.

Se vstupem platnosti Prirucky pro pfijemce, verze 4, vznikla pFijemciim povinnost dokladat
skutecnost, Ze jeden pracovnik nemuze byt v ramci projektu a soucasné v ramci vykonavani
dalSich ¢innosti pro pfijemce/partnera zaméstnan na vice nez 1,5 Uvazku. Tuto skutecnost
pozadujeme dokladat jako soucast pracovniho vykazu. Ztohoto dlvodu prosime vsechny
pfijemce, aby zkontrolovali pracovni vykazy jednotlivych ¢len( realiza¢niho tymu, zda je zde toto



informace uvedena formou ¢estného prohlaseni. Pokud pracovni vykazy toto sdéleni neobsahuji,
vloZzte do nich nasledujici sdéleni:

,Cestné prohldseni: Prohlasuji, e v ramci projektu a soucasné v ramci vykondvdni dalsich
cinnosti pro prijemce a jeho partnery nejsem zaméstndn na vice neZ 1,5 uvazku celkem.”

Pozndmka:

Splnéni povinnosti 1,5 uvazku se posuzuje na zdkladé uzavienych smluv/dohod, tzn. Ze ji7
v okamZiku uzavirdni smluv/dohod Ize ovéfit, zda neni poruseno toto pravidlo. NeprihliZi se tedy
k vykdzanym hodindm ve vykazech prdce a ani k pres¢asovym hodindm (suplovani).

Piny pracovni tvazek = 1 pracovni tvazek. ProtoZe se pravidlo vztahuje i na DPC a DPP, posouzeni se
oaviji od poctu hodin, na které je dohoda uzaviena a doby, na jakou je uzaviena. Prumérny meésicni
uvazek, ktery se zapocitava v konkrétnim mésici, je vycislenim hodin, na které je dohoda uzavriena,
v porovndni s fondem pracovni doby za dobu, na kterou je dohoda uzavrena. Priklady jsou uvedeny
v tabulce v priloze C. 2.

10. Prilohy

Ptiloha €. 1 — Pfehled dokladovani vydajl dle jednotlivych kapitol rozpoctu

Pfiloha €. 2 — Metodika vypoctu 1,5 Uvazku (soubor ve formatu .xls)



Priloha ¢. 1

Prehled dokladovéni vydaji dle jednotlivych kapitol rozpoétu®

Kapitola 1 — Osobni vydaje

K prokazani zpGsobilého vydaje bude dolozeno:

1)

2)
3)

Pracovni smlouva/DPC/DPP véetné pripadnych dodatkli — bude dolozeno k MZ, ve které budou
mzdové vydaje poprvé uplatiiovany.

Vyplatni listiny nebo vyplatni pasky, pfipadné mzdové listy.

Vypisy z provozniho Uétu organizace/projektového Gétu, ve kterych jsou identifikovany prevody
vyplat jednotlivym pracovnikim a prevody zdkonnych odvodi a dani.

Vydajové pokladni doklady u mezd vyplacenych v hotovosti.

Zauctovani mzdovych nakladli véetné interniho dokladu p¥i refundaci mezd z projektového
uctu.

Cestné prohlaseni zaméstnanct s éislem osobnich Gétd, kam je zasilana mzda, nebo celkovy

prehled o téchto uctech.

Pracovni vykaz zaméstnance — povinné nalezitosti viz Pfirucka pro ptijemce, pfiloha ¢. 12 MZ OP
VK.

Rozpis mzdovych nakladi/platovych vydajt realizaéniho tymu projektu - pfiloha ¢. 13 MZ OP
VK.

Kapitola 2 — Cestovné

Vypocet a vykazovani cestovnich nahrad se vidy fidi zakonikem prace ainternimi predpisy
organizace.

Dokladem pro uplatnéni cestovnich nahrad v kapitole 2 je vidy cestovni pfikaz. Stravné je
vypocitano v souladu se zakonikem prace a internimi predpisy organizace.

Vidy se jednd o vydaje na pracovni cesty zaméstnancl pfijemce/partnera, ktefi maji uzavien

pracovnépravni vztah (pracovni smlouva, DPP, DPC).

V piipadé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) musi byt sjednény
cestovni ndhrady v dané dohodé.

Pokud c¢len realiza¢niho tymu uskutecnil pracovni cestu, musi ji mit zdrovenl uvedenou
v pracovnim vykaze!

Kapitola 3 — Zarizeni

K prokazani zplsobilého vydaje bude dolozeno:

1)
2)

Kopie ucetniho dokladu oznaceného nazvem a cislem projektu.

Objednavka, popf. dodaci list (v pfipadé, Ze je relevantni).

! Poskytoval dotace je opravnén vyzadat si i daléi doklady, které nejsou uvedeny v tomto seznamu.



3)
4)

5)
6)

Zauctovani dokladu.

Evidenéni listy/karty o zafazeni majetku u pFijemce popf. partnera se viemi naleZitostmi
(ndzev zafizeni, popis zafizeni, vyrobni ¢islo, misto umisténi zatizeni atd.).

Vypis z projektového uétu k dolozeni platby, popf. refundace.’

Vypis z provozniho Gctu. V pripadé, ze prvotni thrada dokladu byla provedena z provozniho
uctu organizace.

Kapitola 5 — Nakup sluzeb

K prokazani zpUsobilého vydaje bude doloZeno:

1)
2)

Kopie ucetniho dokladu orazitkovaného nazvem a Cislem projektu.
Objednavka, popf. dodaci list.

Zauctovani dokladu.

Vypis z projektového Gétu k doloZeni platby, pop¥. refundace.

Vypis z provozniho uctu. V pripadé, Zze prvotni Uhrada dokladu byla provedena z provozniho
uctu organizace.

Dalsi doklady prokazujici uskute¢néni vydaje napr. pozvanka, program skoleni, prezencéni listiny
z konaného kurzu, predlozeni jednoho vytisku studijniho materidlu nebo propagacniho
predmétu, kopie inzeratu, fotodokumentace atd.

Kapitola 6 — Stavebni upravy

V ptipadé stavebnich uprav musi pfijemce doloZit dokumenty stanovené Priruckou pro prijemce,
verze 4 (str. 55).

Kapitola 7 — Pfima podpora

Ve vétsiné pripadd se jednd o vydaje, které nejprve uhradi cilovd skupina ze svych vlastnich

prostredki a poté je predklada prijemci k proplaceni.

K prokazani zpusobilého vydaje budou doloZzeny dokumenty stanovené Pf¥iruckou pro pfijemce,
verze 4 (str. 57)

2 Vypisy z projektového uétu se dokladaji souhrnné za celé monitorované obdobi (p¥iloha & 7 MZz). Jednotlivé

pohyby na Gc¢tu jsou oznaceny odkazy na poradové Cislo soupisky ucetnich doklada.



