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Pokyny pro partnery pri vyplinovani soupisky vydaju

v Benefit 7+

ahlavi soupisky:

A. Z

Obdobi — partner zada v souladu s piilohou ¢. 5 Rozhodnuti/Smlouvy ¢asovy interval
(od-do), ke kterému se Soupiska vztahuje. Obdobi vyplnéné v Soupisce vydaji musi
odpovidat nekterému z nastavenych monitorovacich obdobi projektu! Zpravidla
odpovida jednomu monitorovacimu obdobi, ale je mozné ji predlozZit za nékolik
monitorovacich obdobi.

Cislo soupisky vynaloZzenych vydajii — vyplni se automaticky, odpovida poradovému
¢islu ndrokovani od dataregistrace projektu.

Nazev partnera— uZivatel ur¢i, za kterého partnera piedklada soupisku.

Registraéni  ¢islo projektu — vyplni se automaticky Udaj uvedeny na
Rozhodnuti/Smlouvé

Nazev projektu — vyplni se automaticky Udaj uvedeny na Rozhodnuti/Smlouveé

Platce DPH — partner zvoli, zda je platce/neplatce DPH

Datum uloZeni — automaticky se vyplni datum findlniho uloZeni Soupisky v Benefitu

B. Obsahova ¢ast soupisky:

Cido anéazev soupce | Pokyny k vypIngni

Poradi Systém doplni automaticky poradové c¢islo dokladu. Pi
¢islovani BENEFIT7 dopliuje postupng ¢isla v poradi 1,2,...,N.
Smaze-li uzivatel n¢jaky doklad, precisluji se viechny doklady
svySSim poradovym cislem tak, Ze se jgjich Poradi snizi o
jednotku.

(1) Podkapitolanebo | Pri zadani se vybere prislusné ¢islo podkapitoly rozpoctu.

kapitolarozpoctu | Pro partnery z CR:

Jestlize zvolite kapitolu 7 (Vydaje na p¥ipravu), uved'te do
sloupce (2) také nazev podkapitoly, které by se vydaje nejvice
podobaly. Priklad: JestliZze jako vydaj na ptipravu uplatiujete
cestovné za partnerem z Cieszyna, uvedete do ndzvu plnéni
,Cestovné za partnerem z Cieszyna'“.

(2) Nézev plneni / VZdy vyplnit Udaj o predmétu pinéni/fakturace uvedeném na

Predmet dokladu (napt. ngemné, ndkup Zidli, technické zabezpeceni
fakturace seminéie apod.).

Pokud se jedna o steginé plnéni za vice obdobi, casové
specifikovat napt. n§em 01/2008, telefon 02/2008.

Pro partnery z CR:

Jestlize byl na predmét plnéni sjednan operativni leasing,
doplnte nekam do predmétu plnéni text ,, operativni leasing”.

(3) Ucel / Aktivita Vzdy vyplnit Udaj a uvéadét strucény popis Ucelu vydaje

projektu / v souvislosti s plnénim cilt a aktivit projektu v Zadosti o projekt.
Sdileny vydaj Pri dokladani formou ,Sestavy“ vypsat vSechny relevantni
aktivity k adajum na ,Sestavé" (napt. Semin& 23. 5. 2008
v Ogtraveé, Regiondlni broZzura XYZ apod.). Realizace aktivit
musi byt v souladu s popisem uvedenym v monitorovaci zpraveé
ave schvélené projektove Zadosti.
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Cido a nazev sloupce

Pokyny k vyplnéni

Jedné-li se o podil na sdilenych vydajich, vyplnit informaci, Ze
jde o sdileny vydaj.

(4) Vydaj investieni

VZdy uvést identifikaci vydaje na IV/NIV de rozhodnuti

(V) nebo partnera, zda vydaj je/bude veden vjeho Ucetnictvi jako

neinvesti¢ni investice nebo neinvestice v souladu s Ucetnimi  predpisy.

(NIV) V pripadé, Ze je ¢ast faktury investi¢ni a ¢ast neinvesti¢ni, je
tieba fakturu rozdélit do 2 radkt na soupisce.

(5) Cislo dokladu Uvadét jen dodavatelské ¢islo faktury nebo ¢islo na paragonu.
(faktury) Presny prepis z dokladu. Mélo by byt v souladu svariabilnim

symbolem/¢islem faktury, ktery je na bankovnim vypisu.
Pro partnery zCR: P¥i pouZti ,Sestavy* nebo internich
dokladi Udaj neuvadét.

(6) Cislo dokladu v | Uvédét ¢islo dokladu dle interni ¢iselné fady u partnera, tzn.
Gcetnictvi ¢islo dokladu, podle kterého je doklad vyhledatelny v Géetnictvi
partnera partnera projektu a mél by byt identifikovatelny v analytické

evidenci projektu (napr. ¢islo likvida¢niho listu faktury, interni
¢islo dokladu).
Pro partnery z CR: P¥i pouZiti , Sestavy” Gdaj neuvadét.

(7) Nézev Vkladat piesny ndzev dodavatele, tak je uveden na Ucetnim
dodavatele dokladu. Presny piepis z dokladu (dle OR nebo ZL).

Pro partnery zCR: P¥i pouZti ,Sestavy* nebo internich
dokladi Udaj neuvadét.

(8) 1C dodavatele

IC dodavatele uvedené na Geetnim dokladu, pokud je Gdaj
k dispozici. Presny piepis z dokladu (dle OR nebo ZL).

U polskych partneri se misto IC/REGON bude vypliovat
numericka ¢ast DIC (NIP bez Gvodnich pismen).

Pro partnery zCR: P¥i pouZti ,Sestavy* nebo internich
dokladi Udaj neuvadét.

(9) Datum vystaveni
dokladu

Uvadét datum uvedené na Gcetnim dokladu, kterym byl néklad
vynaloZen (napf. datum vystaveni faktury, datum vystaveni
interniho dokladu apod.).

Pro partnery z CR: P¥i pouZiti , Sestavy” Gdaj neuvadét.

(10) Datum Uhrady

Datum Uhrady dokladu, tj. datum platby uvedené na bankovnim
vypise, na vydajovém pokladnim dokladu aj. V piipadé ahrady
dokladu ve vice splatkéch je tieba doklad rozdélit do vice radka
na soupisce.

Pro partnery z CR: P¥i pouZiti , Sestavy” Gdaj neuvadét.

(11) Meénadokladu

Vzdy vybrat ménu, ve které je Ucetni doklad vystaven (CZK,
EUR, PLN).

Pro partnery z CR: P¥i pouZiti , Sestavy* uvadét ménu na
sestavé.

V pripadé, Ze je doklad vystaven na jinou ménu nez CZK, PLN
nebo EUR, je tieba do soupisky pouZit narodni ménu, a to ve
vySi uvedené na bankovnim vypise.

(12) Nérokovana
castka bez DPH,
v méné dokladu

VZzdy uvést Udaj o ¢astce narokované partnerem pro projekt bez
DPH z hodnoty dokladu, ato v méne dokladu.

(13) Nérokované

Narokovana castka DPH prislusnd k ndrokované castce bez
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Cido a nazev sloupce

Pokyny k vyplnéni

DPH, v méne
dokladu

DPH, a to v méné dokladu. Plati pro neplatce DPH a plétce
DPH, kteti nemaji ndrok na odpocet DPH.

(14a) Odlozené DPH

Pro ¢eské partnery:

Zaskrtnout check-box zcela dole v okné BENEFIT7 / Soupiska
vydajt, jde-li o DPH, jejiz ndrok miZe byt uznan aZ po dolozeni
rocniho vyporédaciho koeficientu pro kracend plnéni (dle
piislusné kap. Prirucka pro c¢eské Zadatele, kap. Vécné
prispévky, DPH a stiet zgimu).

(14) Nérokovano
celkem v¢. DPH,
v méné dokladu

Pole se vypliuje automaticky.

Narokovana ¢éstka celkem, tj. soucet d. (12) narokované céstky
bez DPH a d. (13) ndrokované ¢astky DPH, a to v mené
dokladu.

(15) Nérokovana
¢éstka bez DPH
v EUR

Pole se vypliuje automaticky.

Narokovana ¢éstka bez DPH uvedena v EUR. V piipadé, Ze je
doklad v CZK, resp. PLN jde o ¢éstku uvedenou ve d. (12),
kterd je prepoctena na EUR kurzem uvedenym v zéhlavi
SOUpisKy.

(16) Nérokované
DPH v EUR

Pole se vypliuje automaticky.

Narokovana castka DPH uvedend v EUR. V pripadé, Ze je
doklad v CZK, resp. PLN jde o ¢astku uvedenou ve sl. (13),
kterd je prepoctena na EUR kurzem uvedenym v zéhlavi
SOUpiSKy.

(17) Nérokovano
celkem v¢. DPH
v EUR

Pole se vypliuje automaticky.

Narokovana céstka v EUR celkem, tj. soucet d. (15)
Narokovana ¢éstka bez DPH v EUR a sl. (16) Narokované DPH
v EUR.

(18) Pocet stran
dokladu

Vzdy uvédét Udg o poctu dran k dokladovani vydaje na
piislusném fadku soupisky vydaja, které partner predklada ke
kontrole (napt. 3 strany se skladaji z - 1 strany kopie faktury, 1
strany kopie dodaciho listu, 1 strany kopie bankovniho vypisu).
V pripadé moznosti pouZiti limitu pro dokladovani do 400 EUR
dle PPP, se uvede 0, (napt. u nakupu majetku, nakupu sluzeb se
uplatniuje limit pro dokladovani nad 400 EUR).

C. Zéapati soupisky:

Prohl&Seni statutarniho zéstupce partnera,
Titul, jméno, prijmeni (statutarniho zastupce)

Datum

Podpis statutarniho zéstupce na soupisce

Razitko partnera.



