Volné pracovni misto: majetkovy/majetkova ucetni

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové vyhlasuje vybérové fizeni na volné pracovni misto

majetkovy/majetkova ucetni.

Co od vas pozadujeme:

minimalné SS vzdélani (vyhodou VS vzdélani zakonéené bakalafskym titulem v oboru ekonomika)

béZnou znalost prace se zakladnimi ucetnimi doklady
znalost Ucetni terminologie

uzivatelskou znalost programt MS Office (zejména Word a Excel)
znalost systému GINIS vyhodou
peclivost, samostatnost, odpovédnost

bezuhonnost

Co bude vasi pracovni naplni:

zajistovat komplexni a samostatné Gctovani v ramci uceleného okruhu majetkového uUcetnictvi
(1.02.03 -9/1)

vystavovat faktury v soucinnosti s ucetni SVK HK

zajistovat zménu oznaceni majetku na ¢arové kddy (prestitkovani)

spolupracovat pti provadéni inventarizace majetku ¢teckou

evidovat najemni smlouvy v systému GINIS

evidovat dotace v Portdlu prispévkovych organizaci Kralovéhradeckého kraje

zapisovat a pripravovat k odeslani poStu oddéleni ucetnictvi a personalistiky

aktualizovat a kontrolovat vnitfni predpisy organizace dle pokynl vedouci ekonomicko-
provozniho odboru

Co vam muzZeme nabidnout:

praci na plny Uvazek ve zkuseném kolektivu

plat podle odbornosti a doloZené praxe v rozmezi tarifni tfidy 9 dle nafizeni vlady ¢. 264/2022
Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a spravé

odmeény za pracovni aktivitu v podobé osobniho ohodnoceni po zapracovani

5 tydni dovolené, 4 dny zdravotniho volna

prispévek na stravovani

prispévek na penzijni produkt

podporu pti zajmu o zvySovani své odbornosti, vzdélavaci kurzy a Skoleni
parkovani primo v aredlu knihovny

moznost vyuZivat zdarma sluzeb knihovny pro sebe i své rodinné pfislusniky

Datum nastupu: 1. 6. 2024 nebo dle dohody

Pracovni uvazek: 40 hodin tydné

Pracovné pravni vztah: pracovni pomér na dobu urcitou (s vyhledem prodlouzeni na dobu

neurcitou)

Misto vykonu prace: Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové, Hradecka 1250

V pripadé vaseho zajmu nam nevahejte zaslat vas:



e strukturovany Zivotopis,
e motivacni dopis, ze kterého se dozvime, pro€ by vas bavilo pracovat pravé na této pozici,
¢ kopii dokladu o pozadovaném vzdélani.

Veskeré dokumenty zaslete na e-mailovou adresu jitka.cerna@svkhk.cz nebo pisemné na adresu:
Hradeckd 1250, 500 03 Hradec Kralové. O prijeti vami zaslanych dokument( vas budeme informovat
do tydne. S vybranymi kandidaty se radi setkdme pfi osobnim pohovoru.

Zaslané podklady k vybérovému fizeni knihovna nevraci. Po uzavieni vybérového fizeni je skartuje.

Informace k organizaci vybérového fizeni vdm podd Mgr. Jitka Cerna na telefonu 494 946 239 nebo
e-mailu jitka.cerna@svkhk.cz.

Informace k pracovni naplni vdm poda Ing. Michaela Srémkova na telefonu 494 946 245 nebo e-mailu
michaela.sramkova@svkhk.cz.
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